REGIONAIS 2018 férgs

FEDERACAO ESPIRITA DO RIO GRANDE DO SUL

ORIENTAGOES PARA ORGANIZAGAO DAS OFICINAS DOS
ENCONTROS REGIONAIS 2018

1. ORIENTAGCOES GERAIS AOS CRES

Conforme projeto aprovado pelo Conselho Federativo Estadual (CFE) em novembro de
2017, nos Encontros Regionais deste ano serao aplicadas oficinas de 3 eixos tematicos:

e #néssomosafergs: eixo com o objetivo de sensibilizar e orientar o publico para a
visdo, a missdo e os valores da FERGS e a forma como os mesmos ganham vida e
cumprimento na metodologia de inter-regionalizago;

e Qualidade Doutrinaria: o trabalho dos 6rgaos de unificacdo, em harmonia com os
NTEs e o Programa Formacéao de Multiplicadores, para a qualificagao doutrinaria das
tarefas do Centro Espirita;

e Sinais dos Tempos na Difusao Espirita: desafios atuais dos trabalhadores e
lideres espiritas na correta difusdo do Espiritismo.

Cada eixo contara com 2 oficinas ocorrendo simultaneamente, sera facilitada por 2
facilitadores e tera a duracao de 1h50min. Os facilitadores deslocar-se-ao pelas salas. Para
o bom andamento das oficina € importante distribuir os participantes igualmente entre as
salas.

1.1. Circular

Expedir circular de convocagdo para as Unides/Centros Espiritas, com antecedéncia
minima de 30 dias, seguindo os parametros da circular de convocagao da Inter-regional.
Atentar para o tempo de duragao das oficinas de 1h50min, havendo uma no turno da manha
e duas no turno da tarde.

1.2. Infraestrutura comum a todas as oficinas

Serado necessarias 6 salas para realizacao das oficinas dos trés eixos tematicos, cada uma
delas equipada com:

Item Observagoes
1 Projetor Multimidia Observar se a sala possui parede branca para proje¢cao ou
providenciar telas ou outros meios que ndo prejudiquem as
projecoes.
1 Notebook Capaz de abrir arquivos PDF, PowerPoint (PPT e PPTX) e
Videos (MP4). Verificar a existéncia de senha de acesso.
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1 Caixa de som Capaz de reproduzir o audio em todo o ambiente. Normalmente
o audio integrado do proprio notebook nao é suficiente. Alguns
projetores multimidia possuem audio integrado, mas so6
funcionam se forem utilizados cabos HDMI (em alguns casos
RCA-P2). Neste caso o notebook também precisa ter entrada
HDMI.

1.2. Oficineiros

Conforme orientagcdes expedidas aos e-mails institucionais das presidéncias dos CREs e
das Unides, no dia 05 de maio de 2018, ¢é atribuicdo do CRE anfitrido prover as despesas
de deslocamento, alimentagédo e hospedagem dos oficineiros.

1.3. Credenciamento

Para evitar filas e atrasos, € importante prever um namero de voluntarios compativel com a
quantidade de inscritos. Algumas providéncias:

e Preparar lista para assinatura durante o credenciamento. Aos CREs que
estabeleceram algum mecanismo eletrénico de inscrigdes, como o Formulario do
Google, por exemplo, poderado disponibilizar uma lista em ordem alfabética e um
espaco para assinatura. Esta providéncia tornara o credenciamento mais agil.
Atentar para necessidade de multiplas listas caso sejam estabelecidas multiplas filas
de atendimento.

e Distribuir os participantes em 6 grupos. E possivel fazer isto numerando os crachéas
ou distribuindo papéis coloridos (folhas de oficio coloridas cortadas formato de
pequenos cartdes) e identificando as salas das oficinas de acordo.

e A distribuicdo dos participantes nos grupos/salas precisa ser uniforme. Cada sala
devera ter o mesmo numero de participantes, ou 0 mais proximo possivel.

2. ORIENTAGOES GERAIS AOS OFICINEIROS
2.1. Aquisicdo dos materiais

Os custos dos materiais para execugdo das oficinas € de responsabilidade dos CREs,
cabendo as 2 duplas de oficineiros de cada oficina solicitar ao CRE uma das seguintes
opgdes:

A. Aquisicado dos materiais;

B. Ressarcimento dos materiais, prestando contas com Notas Fiscais;
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C. Antecipacao dos recursos para aquisicdo dos materiais e prestar contas com Notas
Fiscais.

Cabera aos oficineiros, conjuntamente com a presidéncia do CRE, alinhar a aquisi¢do dos
materiais. E aconselhavel que das duas duplas de cada oficina, um dos 4 oficineiros fique
responsavel por esta tarefa, para evitar pedidos duplicados ou que faltem materiais.

Visando otimizagao de recursos e preservacado do meio-ambiente, o oficineiro devera entrar
em contato com a presidéncia do seu CRE, especialmente daqueles que ja realizaram seus
encontros regionais, para verificar a possibilidade de compartilhamento de materiais e rateio
das despesas. O CRE 8, por exemplo, disponibilizara aos oficineiros daquela regido os
cartdes plastificados da oficina #nossomosaFERGS, dividindo os custos com os CREs onde
atuarem.

2.2. Avaliagoes

Ao final da oficina, sugerir que os participantes avaliem-na, em seu smartphone, através do
formulario eletrénico correspondente ao CRE do encontro, como segue:

http://bit.ly/cre1-avaliacao-2018
http://bit.ly/cre2-avaliacao-2018

http://bit.ly/cre14-avaliacao-2018

Cabera ao oficineiro alimentar este mesmo formulario com as avalia¢des realizadas em
papel. Os formularios serao liberados préximo a realizagao do evento.

2.3. Oficinas

2.3.1. #n6ssomosaFERGS

O oficina sera reproduzida em cada uma das 6 salas, simultaneamente de duas a duas. Em
cada sala os participantes serdo divididos em, no maximo, 6 grupos. Portanto, serdo
necessarios os seguintes materiais e respectivas quantidades, que serao divididos entre as
2 duplas:

12 jogos de cartdes coloridos | Cada jogo possui 5 cartdes impressos folna A5 em
plastificados cores.

Opcao 1 - Com reaproveitamento:

e Plastificar utilizando Contact transparente em
frente e verso (serdo necessarios 10m do
material);

e Plastificar utilizando servigo especializado (o
cartdo fica mais firme). Melhor opgdo para
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reaproveitamento, inclusive em mais de uma
regional. A divisdo dos custos entre os CREs
torna esta opcao mais atrativa.

Opgao 2 - Sem reaproveitamento:
e Imprimir, ao invés de 12, 36 jogos.

36 folhas de papel pardo

Serdo utilizadas para confecgéo dos cartazes. Largura
do papel: 60cm; Comprimento de cada folha: 1m.

12 jogos de canetbes

Cada jogo possui 3 canetdes de cores diferentes.
Utilizados para confeccionar os cartazes. Para que a
escrita seja visivel as pontas das canetas ndo podem
ser finas.

Opgdes:
e Pincéis atbmicos
e Caneta Hidrografica Compactor Color

2 rolos de fita adesiva

De preferéncia fita adesiva larga. Sera utilizada para
fixar os cartbes coloridos nos cartazes e para fixar os
cartazes na parede.

36 copias do texto “Tarefas”

Uma cépia para cada grupo em cada uma das 6 salas.

1 cépia para cada participante
inscrito no evento do texto “Visao,
Missdo e Valores”

Cada copia possui 5 folhas. Ex.: num evento com 240
participantes serdo 240 copias, totalizando 1200
paginas impressas. Preferencialmente fazer copia em
frente e verso para economizar folhas, reduzindo o
impacto ambiental.

1 ficha de avaliacdo para cada
participante inscrito no evento

Observar que cada folha possui duas fichas. Sera
necessario dividi-la ao meio, utilizando régua ou
tesoura, ou solicitar ao servico especializado no
momento das copias.

Providenciar meios de separar as impressdes para facilitar sua distribuicdo, e para
armazenar todo material. Poderdo ser utilizadas pastas, envelopes oficio, prendedor de
papel, caixas organizadoras, caixas de papeldo, caixas de arquivo morto (papelao ou

plastico).

Este é o quantitativo de materiais necessarios para executar as 6 oficinas, portanto servira
para as duas duplas de facilitadores. Dividi-los em 2 kits, um para cada dupla de oficineiros.
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Faca o download dos arquivos utilizados para a projecéo durante a oficina, copie para um
Pendrive e carregue com vocé no dia do evento. Preferencialmente teste os equipamentos
um dia antes, ou pela manha antes do inicio da Regional.

Orcamento aproximado para um evento com 240 inscritos.

OFICINA #NOSSOMOSAFERGS
ITEM QTDE VALOR TOTAL

_ - Impresséao
12 JOGOS DE CARTOES - 2 cartdes por folha 30 R$ 1,50 R$ 45,00
COLORIDOS ——
- 5 cartGes por jogo - Plastificagao 60 R$ 1,00  R$60,00

- Contact 10 metros

36 FOLHAS DE PAPEL PARDO P/ CARTAZES 36 R$ 0,90 R$ 32,40
36 PIN(?EIS ATOMICO? 36 R$ 1,40 RS 50,40
- 6 estojos com 6 canetdes
2 ROLOS DE FITA ADESIVA 2 R$ 2,50 R$ 5,00
240 COPIAS DA AVALIACAO 120 R$ 0,10 R$ 12,00
- 2 por folha
36 COPIAS DO TEXTO TAREFA 36 R$ 0,10 R$ 3,60
240 (:)C?PIAS MIS’SAO, VISAO E VALORES 1200 R$ 0.10 R$ 120,00
- 5 paginas por copia
TOTAL (para 2 duplas) R$ 328,40
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