
 

ORIENTAÇÕES PARA ORGANIZAÇÃO DAS OFICINAS DOS  
ENCONTROS REGIONAIS 2018 

 

1. ORIENTAÇÕES GERAIS AOS CRES 

Conforme projeto aprovado pelo Conselho Federativo Estadual (CFE) em novembro de           
2017, nos Encontros Regionais deste ano serão aplicadas oficinas de 3 eixos temáticos:  

● #nóssomosafergs: eixo com o objetivo de sensibilizar e orientar o público para a             
visão, a missão e os valores da FERGS e a forma como os mesmos ganham vida e                 
cumprimento na metodologia de inter-regionalização; 

● Qualidade Doutrinária: o trabalho dos órgãos de unificação, em harmonia com os            
NTEs e o Programa Formação de Multiplicadores, para a qualificação doutrinária das            
tarefas do Centro Espírita; 

● Sinais dos Tempos na Difusão Espírita: desafios atuais dos trabalhadores e           
líderes espíritas na correta difusão do Espiritismo. 

Cada eixo contará com 2 oficinas ocorrendo simultaneamente, será facilitada por 2            
facilitadores e terá a duração de 1h50min. Os facilitadores deslocar-se-ão pelas salas. Para             
o bom andamento das oficina é importante distribuir os participantes igualmente entre as             
salas.  

1.1. Circular 

Expedir circular de convocação para as Uniões/Centros Espíritas, com antecedência          
mínima de 30 dias, seguindo os parâmetros da circular de convocação da Inter-regional.             
Atentar para o tempo de duração das oficinas de 1h50min, havendo uma no turno da manhã                
e duas no turno da tarde. 

1.2. Infraestrutura comum a todas as oficinas 

Serão necessárias 6 salas para realização das oficinas dos três eixos temáticos, cada uma              
delas equipada com: 

Item Observações 

1 Projetor Multimídia Observar se a sala possui parede branca para projeção ou          
providenciar telas ou outros meios que não prejudiquem as         
projeções. 

1 Notebook Capaz de abrir arquivos PDF, PowerPoint (PPT e PPTX) e          
Vídeos (MP4). Verificar a existência de senha de acesso. 
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1 Caixa de som Capaz de reproduzir o áudio em todo o ambiente. Normalmente          
o áudio integrado do próprio notebook não é suficiente. Alguns          
projetores multimídia possuem áudio integrado, mas só       
funcionam se forem utilizados cabos HDMI (em alguns casos         
RCA-P2). Neste caso o notebook também precisa ter entrada         
HDMI. 

1.2. Oficineiros 

Conforme orientações expedidas aos e-mails institucionais das presidências dos CREs e           
das Uniões, no dia 05 de maio de 2018, é atribuição do CRE anfitrião prover as despesas                 
de deslocamento, alimentação e hospedagem dos oficineiros. 

1.3. Credenciamento 

Para evitar filas e atrasos, é importante prever um número de voluntários compatível com a               
quantidade de inscritos. Algumas providências: 

● Preparar lista para assinatura durante o credenciamento. Aos CREs que          
estabeleceram algum mecanismo eletrônico de inscrições, como o Formulário do          
Google, por exemplo, poderão disponibilizar uma lista em ordem alfabética e um            
espaço para assinatura. Esta providência tornará o credenciamento mais ágil.          
Atentar para necessidade de múltiplas listas caso sejam estabelecidas múltiplas filas           
de atendimento. 

● Distribuir os participantes em 6 grupos. É possível fazer isto numerando os crachás             
ou distribuindo papéis coloridos (folhas de ofício coloridas cortadas formato de           
pequenos cartões) e identificando as salas das oficinas de acordo. 

● A distribuição dos participantes nos grupos/salas precisa ser uniforme. Cada sala           
deverá ter o mesmo número de participantes, ou o mais próximo possível. 

2. ORIENTAÇÕES GERAIS AOS OFICINEIROS 

2.1. Aquisição dos materiais  

Os custos dos materiais para execução das oficinas é de responsabilidade dos CREs,             
cabendo as 2 duplas de oficineiros de cada oficina solicitar ao CRE uma das seguintes               
opções: 

A. Aquisição dos materiais; 

B. Ressarcimento dos materiais, prestando contas com Notas Fiscais; 
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C. Antecipação dos recursos para aquisição dos materiais e prestar contas com Notas            
Fiscais. 

Caberá aos oficineiros, conjuntamente com a presidência do CRE, alinhar a aquisição dos             
materiais. É aconselhável que das duas duplas de cada oficina, um dos 4 oficineiros fique               
responsável por esta tarefa, para evitar pedidos duplicados ou que faltem materiais.  

Visando otimização de recursos e preservação do meio-ambiente, o oficineiro deverá entrar            
em contato com a presidência do seu CRE, especialmente daqueles que já realizaram seus              
encontros regionais, para verificar a possibilidade de compartilhamento de materiais e rateio            
das despesas. O CRE 8, por exemplo, disponibilizará aos oficineiros daquela região os             
cartões plastificados da oficina #nossomosaFERGS, dividindo os custos com os CREs onde            
atuarem. 

2.2. Avaliações 

Ao final da oficina, sugerir que os participantes avaliem-na, em seu smartphone, através do              
formulário eletrônico correspondente ao CRE do encontro, como segue:  

● http://bit.ly/cre1-avaliacao-2018 
● http://bit.ly/cre2-avaliacao-2018 
● ... 
● http://bit.ly/cre14-avaliacao-2018 

Caberá ao oficineiro alimentar este mesmo formulário com as avaliações realizadas em            
papel. Os formulários serão liberados próximo a realização do evento. 

2.3. Oficinas  

2.3.1. #nóssomosaFERGS 

O oficina será reproduzida em cada uma das 6 salas, simultaneamente de duas a duas. Em                
cada sala os participantes serão divididos em, no máximo, 6 grupos. Portanto, serão             
necessários os seguintes materiais e respectivas quantidades, que serão divididos entre as            
2 duplas: 
 

12 jogos de cartões coloridos     
plastificados 

Cada jogo possui 5 cartões impressos folha A5 em         
cores. 

Opção 1 - Com reaproveitamento: 
● Plastificar utilizando Contact transparente em     

frente e verso (serão necessários 10m do       
material); 

● Plastificar utilizando serviço especializado (o     
cartão fica mais firme). Melhor opção para       
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reaproveitamento, inclusive em mais de uma      
regional. A divisão dos custos entre os CREs        
torna esta opção mais atrativa. 

Opção 2 - Sem reaproveitamento: 
● Imprimir, ao invés de 12, 36 jogos. 

36 folhas de papel pardo Serão utilizadas para confecção dos cartazes. Largura       
do papel: 60cm; Comprimento de cada folha: 1m. 

12 jogos de canetões Cada jogo possui 3 canetões de cores diferentes.        
Utilizados para confeccionar os cartazes. Para que a        
escrita seja visível as pontas das canetas não podem         
ser finas. 

Opções: 
● Pincéis atômicos 
● Caneta Hidrográfica Compactor Color 

2 rolos de fita adesiva De preferência fita adesiva larga. Será utilizada para        
fixar os cartões coloridos nos cartazes e para fixar os          
cartazes na parede. 

36 cópias do texto “Tarefas” Uma cópia para cada grupo em cada uma das 6 salas. 

1 cópia para cada participante     
inscrito no evento do texto “Visão,      
Missão e Valores” 

Cada cópia possui 5 folhas. Ex.: num evento com 240          
participantes serão 240 cópias, totalizando 1200      
páginas impressas. Preferencialmente fazer cópia em      
frente e verso para economizar folhas, reduzindo o        
impacto ambiental. 

1 ficha de avaliação para cada      
participante inscrito no evento 

Observar que cada folha possui duas fichas. Será        
necessário dividi-la ao meio, utilizando régua ou       
tesoura, ou solicitar ao serviço especializado no       
momento das cópias. 

 
Providenciar meios de separar as impressões para facilitar sua distribuição, e para            
armazenar todo material. Poderão ser utilizadas pastas, envelopes ofício, prendedor de           
papel, caixas organizadoras, caixas de papelão, caixas de arquivo morto (papelão ou            
plástico). 

Este é o quantitativo de materiais necessários para executar as 6 oficinas, portanto servirá              
para as duas duplas de facilitadores. Dividi-los em 2 kits, um para cada dupla de oficineiros. 

 
FERGS - FEDERAÇÃO ESPÍRITA DO RIO GRANDE DO SUL 4/5 

 

https://1drv.ms/f/s!AoHiCpXO84Qdj5sLhEjiDNymyKChfg
https://1drv.ms/f/s!AoHiCpXO84Qdj5sLhEjiDNymyKChfg
https://1drv.ms/f/s!AoHiCpXO84Qdj5sLhEjiDNymyKChfg
https://1drv.ms/w/s!AoHiCpXO84Qdj5tIXlVpS83lLyJmwQ


 

Faça o download dos arquivos utilizados para a projeção durante a oficina, copie para um               
Pendrive e carregue com você no dia do evento. Preferencialmente teste os equipamentos             
um dia antes, ou pela manhã antes do início da Regional. 

Orçamento aproximado para um evento com 240 inscritos. 

  OFICINA #NOSSOMOSAFERGS 

ITEM QTDE VALOR TOTAL 

12 JOGOS DE CARTÕES 
COLORIDOS 
- 5 cartões por jogo 

- Impressão 
- 2 cartões por folha 30 R$ 1,50 R$ 45,00 

- Plastificação 
- Contact 10 metros 60 R$ 1,00 R$ 60,00 

36 FOLHAS DE PAPEL PARDO P/ CARTAZES 36 R$ 0,90 R$ 32,40 

36 PINCÉIS ATÔMICOS 
- 6 estojos com 6 canetões 36 R$ 1,40 R$ 50,40 

2 ROLOS DE FITA ADESIVA 2 R$ 2,50 R$ 5,00 

240 CÓPIAS DA AVALIAÇÃO 
- 2 por folha 120 R$ 0,10 R$ 12,00 

36 CÓPIAS DO TEXTO TAREFA 36 R$ 0,10 R$ 3,60 

240 CÓPIAS MISSÃO, VISÃO E VALORES 
- 5 páginas por cópia 1200 R$ 0,10 R$ 120,00 

TOTAL (para 2 duplas) R$ 328,40 
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